AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
PLATAFORMA SIA OBSERVA

GUIA DE USO

Fecha de Elaboracién: Abril 23 de 2017.

OBIJETIVO.

Permitir la vinculacién de contratistas al contrato.
SOLICITADO POR: Requerimiento Funcional.
CONSIDERACIONES.

1. Esta funcionalidad requiere que el contratista haya sido creado previamente, bien sea por
la funcionalidad de Administracién Contratista 6 Administracién Consorcios, antes de ser
vinculado al contrato.

2. Esta funcionalidad requiere que previamente haya sido cargada la Clasificacién del
Contratista para poderlo vincular al contrato.

3. Esta funcionalidad no permite crear ni editar contratistas ni consorcios. Para ello se debe
hacer uso de las opciones Administracion Contratistas y Administracién Consorcios.

4. Esta funcionalidad se encuentra habilitada para los usuarios con perfil Funcionario del
Sujeto Vigilado o de la Contraloria para el registro de sus propios contratos.

5. Para efectos de la ilustracidon de la presente guia de uso, se ha trabajado con datos del
ambiente de Pruebas.

FECHA DE PUESTA EN PRODUCCION: Abril 24 de 2017.

PASO No. 1.

Ingresamos a la ficha del contrato, en el capitulo de Contratistas, boton Agregar/Editar
Contratista.
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siv SIAObservar. Ficha Técr X

&« C | @ 10.0.2.223/cto_resumen.aspx?idc 22,
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A C;;MM\“W & CLAUDIA Y VALERQ A

Sistema Integral Ge Auioria

Contratistas

m 'NOMBRES / RAZON SOCIAL TIFO CONTRATISTA| FECHA VINCULACION

79310021 CONTRATISTADEPRUEBA-EDITADO Contrafista 2017/0327

Agregar / Editar Contratista

Supervisores - Interventores

w 'NOMBRES / RAZON SOCIAL TIPO SUPERVISOR FECHA VINCULACION

1032443646 JOAN SEBASTIAN SUAREZ VALBUENA Interno 2017/03/27

Agregar / Editar Supervisores

Fechas Registradas

DESCRIPCION FECHA REGI STRD

2017/01/01 Fecha de Suscripcidn (Firma Contrato) 2017/03727
2017/01/06  Fecha de Inicio (Acta de Inicio) 2017/03727
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PASO No. 2.

Damos clic en el botén Agregar/Editar Contratista y nos presenta el siguiente formulario:

[} Carlos Augusto Guzman X ) S¥ Vincular Contratistas. X - bd

| @

& C | ® siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?ide=1008222
Sister

5' A - [ €@ T 4 CLAUDIA Y. VALERO A

ma Integral Oe Auditora
Nimero Contrato
i1 Cascada Rec. Piblicos SIN_RENDIR_2017
Objeto Contrato

2, Mantenimiento
PRUEBA SIN RENDIR 2017

|& Informes & Reportes

Valor Contrato: $4.000.000 Fecha Suscripcion: ENE. 1 DE 2017 Fecha Inicio: ENE. 6 DE 2017

fi Dashboard

=3 Ayuda Vincular Contratista Integrantes de ConsorciesiUT

3 cerrar Sesién Documento a consultar: Contratistas que cumplen criterio de bisqueda

Informacion del Contratista

@ Identificacion s Nombres y Apellidos o Razén Social s

Seleccione v Seleccione

Tipo Persona s Tipo Vinculacién

Naturaleza Clasificacién

Seleccione...
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Se aprecia que los campos con la informacidn del contratista se encuentran bloqueados, a la
espera que el usuario digite el nimero de documento del contratista a vincular.

PASO No. 3.

En el campo Documento a Consultar digitamos el nimero del documento del contratista o
consorcio a buscar en el aplicativo y que deseamos vincular al contrato. Luego damos clic en el
botdn Buscar. Si el documento del contratista que deseamos no existe en la base de datos, el
aplicativo lo valida y presenta un mensaje indicando la situacion

W <= Vincular Contratistas x ' = Ticio x % Direccidn de Impusstosy + x| &% .uiSTAObservatorio:s, Agre: 5 || &) [=E|rey
&« C | @ siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?idc=1008222 #dialogMensaje b4

S IA OBSERVA
Ami

Sistema Itegal de Auditaria

& Ayuda Vincular Contratista Integranies de Consorcios/UT

Qy}mm&m & CLAUDIA Y VALERO A

B cerrar Sesién Decumento a consultar: Contratistas que cumplen criterio de busqueda:
ocaipnog
No hay contratistas que cumplan criterio de busqueda. Para crearlo debe ir al médulo de Adr de C T

Infermacion del Contratista

@ Identificacion = Nombres y Apellidos o Razén Social =

Seleccione v

Tipo Persona s Tipo Vinculacion s

Seleccione. A
Naturaleza: Clasificacion:«

Seleccione.. A Seleccione. v



PASO No. 4.

Si se digita una serie de digitos (Ejemplo 5 digitos : 79310), el aplicativo buscard todos los
documentos que contengan esta serie de digitos y presenta mensaje de cuantas registros

coincidentes encontro.

six Vincular Contratistas x \( =y Inicio % (% Direccin de Impusstos y /X siv :SIAObservatorioz: Agre: X\ & =lE s
€« c |® siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?idc=1008222#dialogMensaje ﬁ‘ H

SIA--
Ambier

Sistema Integral e Auditaria P

Vincular Contratista Integrantes de Consorcios/UT

Documento a consultar

& Ayuda <

[ cerrar Sesion

T

Hay 14 registros de confratistas que cumplen criterio de bisqueda

Contratistas que cumplen criteric de busqueda:

Informacion del Contratista

@ Identificacions

Seleccione... A

Tipo Personas

Naturaleza:e

Seleccione. v

@ Porcentaje de participacién en el contrato:s

Vincular al
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PASO No. 5.

Nombres y Apellidos o Razon Social

Tipo Vinculacion «
Seleccione... v
Clasificacion:

Seleccione. A

ato

& CLAUDIA Y. VALERQ A. -

El aplicativo carga en la caja de seleccion el nombre y documento de los contratistas, para que el

usuario pueda escoger alguno de ellos

[J7 Carlos Augusto Guzman X / =% Vincular Contratistas X

<

C | ® siaobservapruebas.auditoriagov.co/cto_con spx?idc=1008222

SIA-
Ambiente

Sistema Integral de Auditorla  Pru

Nimero Contrato:
SIN_RENDIR_2017
Objeto Contrato

Cascada Rec. Publicos <

‘\ Mantenimiento <
PRUEBA SIN RENDIR 2017

&/ Informes & Reportes ¢
b B Valor Contrato: $4.000.000

Vincular Contratista Infegrantes de Consorcios/UT

Documento a consultar.

{r Dashboard
& Ayuda <

[3 cerrar Sesion

79310 Buscar

Fecha Suscripcion: ENE. 1 DE 2017

Contratistas que cumplen criterio de blsqueda:

Fecha Inicio: ENE. 6 DE 2017

‘ Seleccione.

Hay 15 registros de contratistas que cumplen criterio de busqued

Informacion del Contratista

@ |dentificacion:»

Seleccione... v

Tipo Persona:s

Naturaleza s
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Seleccione.
BORIS ENRIQUE POLO ARROYO 7931069
Qraa10na

A-EDITADO 79310021
DORIS CARMELA BASTIDAS 59793104

EDGAR CHAPARRO PEREZ 79310867

EDGAR SILVIO SANCHEZ VILLEGAS 79310219
JAIME HUMBERTO FORERQ ABELLA 79310919
JAVIER CASAS NAVARRETE 79310308

JOSE GUILLERMO AMAYA CENDALES 79310688
JOSE MANUEL LOPEZ ROBLES 79310592
KARLA JULIANA CORZO JAIMES 1098679310
MERCADO BELENO MANUEL DE JESUS 7931043
PATINO SILVA ORLANDO 79310399

VALENCIA VALENCIA FRANCISCO LUIS 10079310
WILLIAM GUALTERO ESQUIVEL 79310226




PASO No. 6.

Seleccionamos un contratista y los datos correspondientes son cargados en la informacién del
Contratista. Al igual se habilita el campo de porcentaje de participacion y el botén Vincular al
Contrato. Digitamos el porcentaje de participacidon del contratista dentro del valor total del
contrato y luego damos clic en el botén Vincular Contratista.

B - a8 x

[} Carlos Augusto Guzman X J/ 5% Vincular Contratistas X '\

< (¢} ‘ @ siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?idc=1008222 T ‘

SIA--
Ambiente de

Setema ntegral e udor Pruebas

[ @ J CLAUDIAY.VALEROA.

Documento a consultar:

Hay 15 registros de contratistas que cumplen criterio de bisqueda

B Esmre=m Contratistas que cumplen criterio de biisqueda:

CONTRATISTADEPRUEBA-EDITADO 79310021 v

Informacion del Contratista
Nombres y Apellidos o Razdn Social#

CONTRATISTADEPRUEBA-EDITADO

@ Identificacion:«

79310021 H

Tipo Persona:x
Juridica v
Naturaleza s

SIN ANIMO DE LUCRO

Tipo Vinculacion:s
Contratista v
Clasificacion =

EPS 45 v

@ Porcentaje de participacién en el contrato:s

10| Vincular contratista

Ver| 10 v | registros Buscar
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“ »

Si el contratista que deseamos vincular ya se encuentra asociado al contrato, el aplicativo lo valida
y genera el mensaje de error.

S% Vincular Contratistas x\(g Inidio x \( " Direccidn de Impuestos y X \<a :SIAObservatorio::. Agre: X \G =S =N )
&« c ‘ @ siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?idc=1008222#dialogMensajef T ‘ :

Este contrato ya tiene asignado el Contratista seleccionado.; Por favor realice ofra seleccion.

Continuar




PASO No. 7.

Si el contratista que deseamos vincular no tiene definida su clasificacién, el aplicativo lo valida, no
lo permite vincular y genera el siguiente mensaje de error. Para cargar la clasificacién se debe usar
la opcidon Administracidon Contratista 6 Administracion Consorcios, segun sea el caso.

[ Carlos Augusto Guzmén X / & Vincular Contratistas X =a - X
< & |® siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?idc=1008222#dialogMensajeE i}l

Debe seleccionar Contratista/Consorcio/UT que tengan la clasificacion asociada. Esto se puede

Continuar

corregir en el modulo de Administracion de Contratistas o Consorcios

PASO No. 8.

Si el contratista tiene todos sus datos validados, al momento de dar clic en el botén Vincular
Contratista, aparece el siguiente mensaje confirmando que el proceso fue exitoso y el nuevo
contratista es relacionado en la tabla inferior de contratistas vinculados.

[ Carlos Augusto Guzmén X / & Vincular Contratistas X =a - X
< & |® siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_contratista.aspx?idc=1008222#dialogMensaje i}l

Contratista vinculado correctamente al contrato actual

Continuar




PASO No. 9.

Si el contratista consultado y seleccionado es un Consorcio 6 Uniéon Temporal, el aplicativo carga
sus integrantes y se pueden visualizar al dar clic sobre la pestafia Integrantes de Consorcios/UT.

Objeto Contrato
'\ Mantenimiento <
PRUEBA SIN RENDIR 2017

& Informes & Reportes
< B ‘ Valor Contrato: $4.000.000 Fecha Suscripcion’ ENE. 1 DE 2017 Fecha Inicio: ENE. 6 DE 2017

i Dashboard

& Ayuda ¢ Vincular Contratis 1 Integrantes de ConsorciosUT

2 cerrar Sesion ©

@ Consorcios En este recuadro se habilita el listado de coniratistas que integran el consorcio @{se/ Ele/i{e WP 1= Uell RRTE 11 TR0 v ).

Show| v |entries Search
800186313 AGM DESARROLLOS SA'S, 0,10%
806010696 AMERICAN LIGHTING S.A.S. 0.10%

« Previous - Next»
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PASO No. 7.

Si el contratista consultado y seleccionado es un Consorcio o Unién Temporal, el aplicativo valida
que tenga vinculado sus integrantes previamente, con un porcentaje total de participacién del
100%, para poderlo vincular al contrato, y presenta el siguiente mensaje de error. Para cargar los
integrantes se debe hacer uso de la opcidon Administracion de Consorcios.

El consoreio o UT no puede seleccionarse porque no tiene 100% como total de integrantes

Continuar

FIN DE LA GUIA

REALIZADO POR

EQUIPO DE TRABAJO SIA OBserva



